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1. OBJETIVOS

Establecer los pasos necesarios para la elaboracion del Estado de Tesoreria e
Inversiones Financieras

2. ALCANCE

El procedimiento para la elaboracion del Estado de Tesoreria e Inversiones Financieras,
inicia con la elaboracién de plan de trabajo detallado, la recepcidn de la informacion de las
entidades de la Administracion Distrital, por intermedio de la Central Unica de Recepcion
de Cuentas e Informes de la Contraloria de Bogota; continla con la elabaragion preliminar
de informes bimestrales y anuales, revision y aprobacion del informe g por parte
del Subdirector de Auditoria del Balance, correccion y preparacio
termina con la preservacion del producto.

3. BASE LEGAL
e CONSTITUCION POLITICA NACIONAL: articulos 1

e LEY 42 de Enero 26 de 1993: “Sobre la org
financiero y los organismos que lo ejercen” del

o Decreto 1421 de Julio 21 de 1993 “Estatuto Organ
Presidencia de la Republica.

e ACUERDO 24 DE ABRIL 26 E
Bogot4, D.C., se determinan
generales inherentes a su
disposiciones. Del Concej

e RESOLUCION No.
por los entes territor

ual se regula la emisién de bonos expedidos
terio de Hacienda y Crédito Publico.

de febrero de 2004. “Por la cual se modifica la

0 del 22 de mayo de 1995 “Por la cual se actualizan y unifican
por la Sala General de la Superintendencia de Valores y se
creferencia otras”.

No. 1200 del 21 de diciembre de 1995 “Por la cual se actualizan y
ormas expedidas por el Superintendente de Valores”.

e RESOLUCION EXTERNA No. 7 del 28 de abril de 2000 de la Superintendencia
Bancaria

e RESOLUCION No. 1846 del 18 de agosto de 2000 “Por la cual se dictan normas sobre
el manejo de recursos de las tesorerias de las entidades a que se refiere el articulo 2°
del Decreto 266 de 2000” de la Superintendencia Bancaria.

e DECRETO No. 1182 del 27 de junio de 2000 “Por el cual se reglamentan los articulos
64, 65y 66 del Decreto 266 de 2000” del Concejo de Bogota.
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e DECRETO No. 499 del 30 de diciembre de 2003 “Por el cual se reglamenta el Decreto
714 de 1996, compilatorio de los Acuerdos 24 de 1995 y 20 de 1996 expedidos por el
Concejo de Bogota, D.C.".

e DECRETO No. 714 de 1996 “Por el cual se compilan el Acuerdo 24 de 1995 y
Acuerdo 20 de 1996 que conforman el Estatuto Organico del Presupuesto Distrital”.
Del Concejo de Bogota.

e DECRETO No. 1179 de diciembre 17 de 1997 “Por el cual se reglamenta parcialmente
el Decreto 714 de 1996, mediante el cual se compilan los Acuerdos 24 de 1995y 20
de 1996 del Concejo Distrital de Santa Fe de Bogot4, D.C.".

e CIRCULARES EXTERNAS No0.005 y 019 de 1996 de la Contagdu de la
Nacion.

e ESTATUTO ORGANICO DEL SISTEMA FINANCIE ) =ndencia
Bancaria.

Elaborar informes bimestrales y anuales del Es ja e Inversiones
Financieras, el cual debe contener el analisis
Estructura y evolucion del Portafolio de Inversi

Distrital.

ncieras de la Administracion

4. DEFINICIONES

ACTIVO FINANCIERO: Titulos ¢
guienes los posean. Los activos
pagarés, depositos de ahorro, etc

repre
ancieros

t aciones de pagos de terceros a
on | acciones, bonos, letras de cambio,

RIO: Es el inversionista que adquiere, generalmente en una
abia sido colocado con anterioridad por la entidad emisora y
por su beneficiario primario, u otro secundario, posiblemente por
ipado de liquidez.

compra y venta de titulos valores que se realizan en el mercado.

DIVISA: Moneda extranjera que utilizan los residentes de un pais para efectuar las
transacciones econdmicas internacionales. Para cumplir con dicho fin, dichas monedas
como medios de pago deben gozar de aceptacion internacional generalizada, es decir,
deben ser monedas duras. Sin embargo, la moneda dura no es el Unico medio de pago
también lo son el oro y los derechos internacionales de giro. Los precios de las divisas
son los tipos de cambio.

DTF (tasa de interés DTF): Es la tasa de interés basica colombiana.
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Se calcula con base en el promedio de las tasas de interés para los depésitos a término
fijo en los dltimos 90 dias (la DTF se sefiala para cada semana)

HACIENDA PUBLICA: Conjunto de bienes y fondos que pertenecen al Estado; conjunto
de organismos que se destinan a la administracién de los bienes propiedad del Estado.
Rama especializada de la teoria de las finanzas que estudia la obtencién de los medios
de pago para hacer frente a los gastos publicos.

INTERES: Precio que pagan los agentes econémicos por usar los fondos ajenos; o en
otras palabras, precio al cual se presta el dinero. Se expresa como un porcentaje del
monto prestado por la unidad de tiempo.

La funcidn de la tasa de interés es analoga a la de cualquier precio. E
fondos prestables con la demanda de los mismos. Por lo tanto, sj

INVERSION TEMPORAL: Inversiones normales del corto tienen por finalidad
captar recursos de los diferentes sectores econdomi asladados a otros

comportamiento de los

precios de los principales bienes de consumo de la c iliar, para determinar la
inflacion.

LIQUIDEZ PRIMARIA: Posibilidad sion en la entidad emisora y/o
fideicomisario, antes del vencimiegto del titu

LIQUIDEZ SECUNDARIA: Posibi sformar o vender la inversién o titulo en el
mercado secundario de | : fuirido por un nuevo comisionista.
RENTABILIDAD: Beneligi Se .obtiene de una inversién o en la gestion de una
empresa.

SOLVENCIA
deudas o por

las misa"-\

SuU INTENDENCIA FINANCIERA DE COLOMBIA: Organismo de control financiero
encatgado de reglilar el mercado publico de valores.

un agente econémico que se caracteriza por la ausencia de
para cumplirlas cuidadosamente en los montos y plazos de

TBS: E basica de la Superintendencia Financiera de Colombia calculada sobre
las tasas pasivas del sistema financiero nacional sujetas a control.

TCC: Es la tasa promedio ponderada de captacion de las Corporaciones Financieras
Privadas calculada semanalmente por el Banco de la Republica.

VALOR FACIAL: Es el valor incorporado en un titulo valor al momento de la suscripcion.

VALOR NOMINAL: Valor de un bien o titulo expresado en unidades monetarias corrientes
en un momento determinado. Sinénimo de precio nominal econémico o crediticio.
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VALOR FUTURO: Es el valor final de un titulo donde se encuentran incorporados los
rendimientos generados durante la vigencia del titulo.

VALOR PRESENTE: Es aquel capital que a una tasa dada alcanzara en un periodo de
tiempo, un monto igual a la suma a recibirse en la fecha convenida. El valor presente
varia en forma inversa al periodo de tiempo en que se recibiran las sumas de dinero, y
también en forma inversa a la tasa de interés utilizada en el descuento.

VALOR REAL: Precio del dinero medido en términos de bienes. Equivalente al valor
adquisitivo de la moneda.

5. REGISTROS

e Plan de trabajo detallado

e Papeles de Trabajo

e Planilla de seguimiento y/o Acta de mesa de trabajo.

e Informe final

6. ANEXOS

e Anexo 1 Portafolio de Inversiones por Emisor (F GO: 3012001)

e Anexo 2 Maduracion del Portafolio (FORMATO CO .8012002)

¢ Anexo 3 Portafolio de inversiones por Efti O CODIGO: 3012003)
e Anexo 4 Estado de Tesoreria por CODIGO: 3012004)

o

‘ind
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7. DESCRIPCION DEL PROCEDIMIENTO

Ne RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTRO OBSERVACIONES
Subdirector Técnico de |Elaborar plan de trabajo|Plan de trabajo
Auditoria del Balance, del | detallado de acuerdo al anexo | Detallado.

Presupuesto, del Tesoro,

1 del procedimiento para el

Deuda Publica e | Plan Anual de Estudios (PAE).
1 |Inversiones Financieras- | Enviar para ser aprobado por
PTDPIF! el Director de Economia y
Finanzas Distritales.
Dar a conocer a los
funcionarios.
Recepcionar de la Central
Unica de Recepcion de en la
Secretaria de la [Cuentas e Informes, los
2 | Subdireccion de Auditoria |formatos correspondientes a
del Balance PTDPIF inversiones, estado de vigente, relativa a la
tesoreria y disponibilidad rendicion de cuentas.
fondos.
Profesional Especializado | Organizar la docum
3 y/lo universitario de la |por sectores vy
Subdireccién de Auditoria | planilla de control.
del Balance PTDPIF.
Profesional Especializado Recopllar
. o estudios relaci
4 ylo universitario de Situacion
Auditoria de Balance del |
PTDPIF
Papeles de | Se debe diligenciar los
. L trabajo. Anexos 1,2 y 3 para
Profesional especializa . .
: inversiones y 4 por
ylo profes
. - sectores para
5 |universitario de aud .
y edades. Tesoreria, los cuales
del balance del
el estado de forman  parte  del
PTDPIF. o
a del Distrito y Informe.
Solidar por sectores.
Analizar la informacién
6 obtenida y consolidar por:
emisores, edades, y
entidades.
Evaluar la informacion y Para el desarrollo de las
determinar la conveniencia de auditorias se coordinara
S q ditori realizar auditorias especiales, con las direcciones
; dul bal 4 fp?[l;pluczma por parte de las sectoriales o Z_eecéﬁggﬁsse agelantasr;
€l balance de ' la Subdireccion de Auditoria J
conforme a los
del Balance. procedimientos del
proceso micro.
Subdirector de auditoria | Efectuar seguimiento al | Planilla de|Para el caso de la
del balance del PTDPIF. avance del trabajo. seguimiento y/o | planilla de
8 Acta de mesa de | seguimiento, tener en

trabajo..

Modelo
en el

cuenta el
presentado

! Presupuesto del Tesoro de la Deuda Publica e Inversiones Financieras
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N° RESPONSABLE ACTIVIDAD REGISTRO OBSERVACIONES
Anexo 1 del
Procedimiento para la
elaboracion,
ejecucion,
modificacion y control
y monitoreo del PAE.
Profesional especializado | Preparar informe preliminar Tomando como
9 ylo profesional | sobre portafolio de inversiones insumo el informe final
universitario de auditoria |financieras y recursos de de auditoria si se
del balance del PTDPIF. tesoreria del Distrito Capital anté el proceso.
10 Subdirector de auditoria | Revisar, proponer ajustes y
del balance del PTDPIF. aprobar el informe preliminar.
Profesional especializado | Elaborar el informe final de|l e final
ylo profesional | acuerdo a los ajustes hechos

11

universitario de auditoria
del balance del PTDPIF.

al informe preliminar.

12

Subdirector de auditoria

del balance del
presupuesto del tesoro,
deuda publica e

inversiones financieras

Presentar al Direc
Economia y
Distritales para su apro

el Informe Anual.

Presentara dos tipos

de informes:

a) El Informe bimestral
se presentara 45 dias
después de finalizado el
bimestre.

b) El Informe anual se
presentard dentro del
primer semestre del afio
siguiente.

13

Director de Economia y
Finanzas Distritales.

con el
para la
acion del producto.

No: Contintia con el
procedimiento para el Control
del producto no conforme.

14

Adelantar charlas a nivel
universitario para dar a
conocer el contenido del

informe anual.

Formato registro
de asistencia.

Previamente el
Director Técnico
seleccionara las
universidades a
visitar.
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7. ANEXOS

9,

CONTRALORIA

DE BOGOTA, D.C.

CONTRALORIA DE BOGOTA D.C.

N\

Subdireccion de Auditoria del Balance, del Presupuesto, del Tesoro, Deuda Publica e Inversiones Financieras
Anexo No. 1 PORTAFOLIO DE INVERSIONES CONSOLIDADO POR EMISOR Y TITULO VALOR

ADMINISTRACION DISTRITAL

(millones de pesos)

ITULO VALOR
EMISOR

TOTALES

PARTICIPACION %

@

4

(©)

TOTAL

PARTICIPACION %
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O
CONTRALORIA

DE BOGOTA. D.C.

INSTRUCTIVO RAPA EL DILIGENCIAMIENTO

ANEXO N° 1 PORTAFOLIO DE INVERSIONES CONSOLIDADO POR EMISOR Y
TITULO VALOR

Este anexo es el resultado de la consolidacion de la informacién extracta ormato N°

7, diligenciado por cada entidad distrital para el periodo respectivo.

(1) EMISOR: Aqui se listan las entidades emisoras de titulos
entidades distritales han realizado sus inversiones, por €]

institucion financiera.

(4) TOTALES: Registra el total de reg

os invertidos en cada titulo valor, y corresponde a la
alizadas en todos los emisores.

la concentracion de recursos distritales en cada titulo
de las inversiones transadas por la Administracion.
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O
CONTRALORIA

DE BOGOTA, D.C.

CONTRALORIA DE BOGOTA D.C.
Subdireccion de Auditoria del Balance, del Presupuesto, del Tesoro, Deuda Publica e Inversiones
Anexo No. 2 MADURACION DEL PORTAFOLIO DE INVERSIONES POR TITULO VALOR
ADMINISTRACION DISTRITAL

(En millones de pesos)

MADURACION 0-30 31-90 91-180 181-270 271-360 MAS DE 360 TOTAL PARTICIPACION %
TITULO VALOR
@ @ ©) “)
TOTAL )
PARTICIPACION % )

FORMATO CODIGO: 3012002
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O
CONTRALORIA

DE BOGOTA. D.C.

INSTRUCTIVO RAPA EL DILIGENCIAMIENTO

ANEXO N° 2 MADURACION DEL PORTAFOLIO DE INVERSIONES POR TITULO
VALOR

(2) MADURACION: En estas columnas se agrupa
teniendo en cuenta los dias que le restan al titulo
fecha de vencimiento.

(3) TOTAL: Registra el total de recursos invertidos
corresponde a la sumatoria horizontal de l1&asi i

(4) PARTICIPACION %: Muestra Ig
valor, en relacion con el total de la

(5) TOTAL: Reqgistra el total de re

Sos invegljdos, y corresponde a la sumatoria vertical
de las inversiones en su '

z) correspondiente.

oncentracién de recursos distritales de acuerdo al
rtafoliosen los periodos establecidos, en relacién con el total
dministracion.

(6) PARTICIPACION 9
grado de maduracien de
de las inversio adas

‘(--\)

~i-n!
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O
CONTRALORIA

DE BOGOTA, D.C.

—N
O
CONTRALORIA

DE BOGOTA, D.C
CONTRALORIA DE BOGOTA, D.C.
Subdireccién de Auditoria del Balance, del presupuesto, del tesoro, Deuda Plgblica e Inversiones Financieras
PORTAFOLIO DE INVERSIONES CONSOLIDADO POR ENTIDADES Y TITULO VALOR
ADMINISTRACION DISTRITAL

Millones de pesos)

ITULO VALOR (2) PARTICIPACION
ENTIDAD (1) TOTALES %
1) (3) (4) 5)
TOTAL (6)
PARTICIPACION % @)

FORMATO CODIGO: 3012003
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O
CONTRALORIA

DE BOGOTA. D.C.

INSTRUCTIVO RAPA EL DILIGENCIAMIENTO

ANEXO N° 3 PORTAFOLIO DE INVERSIONES CONSOLIDADO POR ENTIDADES Y
TITULO VALOR

Este anexo es el resultado de la consolidacion de la informacién extractad
7, diligenciado por cada entidad distrital para el periodo respectivo.

otros.

(2) TITULO VALOR: Hacen referencia a los difere
mercado y en los cuales las entidades del Distrit
CDT, BONOS, Titulos hipotecarios, Titulos de
Agropecuario- TDA, etc.

us excedentes, por ejemplo:
Titulos de Desarrollo

acuerdo a las diferentes alternglivas sente n el mercado; y corresponde a la
as en todas las modalidades.

0 racion de recursos por cada entidad distrital,
nes transadas por la Administracion.

(6) TOTAL: Mu ursos invertidos por las entidades que presentan
portafolios, y matoria vertical de las inversiones realizadas en cada
titulo valor.

NP E

con ¢l total de inveesiones transadas por la Administracion.

“.ﬂ
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O
CONTRALORIA

DE BOGOTA, D.C.

CONTRALORIA DE BOGOTAD.C.
Subdireccion de Auditoria del Balance, del Presupuesto, del Tesoro, Deuda Publica e Inversiones
Anexo No. 4 CONSOLIDADO DE LAS TESORERIAS DISTRITALES
ADMINISTRACION DISTRITAL

SECTORES SECTOR INFRAESTRUCTA Y TRANSPORTE SECTOR SALUD Y BIENESTAR SOCIAL SECTOR EDUCACION, CULTURA RECREACION Y DEPORTE] SECTOR GOBIERNO SECTOR DE SERVICIOS PUBLICOS
ENTIDAD DISTRITAL|
TOTAL % TOTAL % TOTAL % TOTAL % TOTAL] % TOTAL %
2 PARTICIPACION PARTICIPACION PARTICIPACION PARTICIPACION PARTICIPACION] SECTORES|PARTICIPACION|
[ENTIDAD FINANCIERA
CUENTAS CORRIENTES
1 3 4 5 6 7

SUB - TOTALES 8

CUENTAS DE AHORROS
9
SUB-TOTALES| 10
CAJAS
11
SUB-TOTALES| 12
FIDUCIARIAS
13
SUB-TOTALES| 14
FONDO COMUN
15
SUB-TOTALES| 16|
TOTAL 17
PARTICIPACION % 18

FORMATO CODIGO: 3012004
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O
CONTRALORIA

DE BOGOTA. D.C.
INSTRUCTIVO PARA EL DILIGENCIAMIENTO

ANEXO N° 4: INFORMACION CONSOLIDADA DE LAS TESORERIAS DISTRITALES

(1) ENTIDAD FINANCIERA: Corresponde al banco o corporaciéon donde las distintas
entidades de la Administracion Distrital mantienen sus recursos tanto en cuentas
corrientes como de ahorro.

(2) ENTIDAD DISTRITAL: En estas columnas se listan las entidades de inistracion
Distrital que conforman cada sector, agrupadas de acuerdo a la estrug
Contraloria y se encuentran separadas por sector.

(3) ENTIDAD FINANCIERA DE CUENTA CORRIENTE / ENHDAD D
registran los saldos de los depédsitos en cuentas corrien
entidad del sector financiero.

(4) TOTAL: Muestra el saldo total por sector de los
entidad financiera y corresponde a la sumatoria e los saldos de cada entidad
distrital.

al de los depdsitos en cuenta corriente y
les de cada sector.

(7) % DE PARTICIPA
sectores en cada enti
cuentas corrientes de to

oncentracion total de recursos de todos los
, en relacién con el subtotal de los depdsitos en

(8) SUBTOT,
corrientes de

B
9 DA
regisitan los s s de los depésitos en cuentas de ahorro por entidad distrital y por
enti del sectof financiero.

la sumatoria vertical de los depésitos en cuentas
s entidades que conforman cada sector.

(20) s M : Corresponde a la sumatoria vertical de los depdsitos en cuentas de
ahorros de cada una de las entidades que conforman cada sector.

(11) CAJAS / ENTIDAD DISTRITAL: Hace referencia a los fondos de las entidades
distritales manejados a través de cajas principales y menores en cada dependencia.

(12) SUBTOTAL.: Corresponde a la sumatoria vertical de las cajas principales y menores
de cada una de las entidades que conforman cada sector.
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6
%)
CONTRALORIA
DE BOGOTA, D.C.
(13) FIDUCIARIAS / ENTIDAD DISTRITAL: Aqui se registra los saldos de los recursos
manejados en entidades Fiduciarias, como resultado de la celebracion de contratos, por
cada una de las entidades distritales.

(14) SUBTOTAL: Corresponde a la sumatoria vertical de los recursos manejados a través
de contratos fiduciarios de cada una de las entidades que conforman cada sector.

(15) FONDO COMUN / ENTIDAD DISTRITAL: Cuando se celebran contratos con
entidades Fiduciarias para la administracién de recursos, estos entran . ar parte
de un fondo comun ordinario donde se encuentran los recursos de las stritales
gue hayan celebrado contratos. Por lo tanto en este renglén se inclu de los
dineros correspondientes a este tipo de operaciones.

(16) SUBTOTAL: Corresponde a la sumatoria vertical de lo

en cada entidad distrital, en relacién co
sectores.

o

“.ﬂ

Pagina 16 de 16



